www.confirma.com.ar www.confirma.com.ar

gy Indice

"{5 : ey 1. QUE €5 CONFIMMA w..ovovoeeeeeceeieee et sennen 1
CONF'RMA% 2. 1dENtifiCACION GBI USUATIO. ... ... veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee st es e ee e es s s e e eese s eee 1
e 3. PAGING PIINCIPAL ....cevieeeeeeeeeeee ettt 3
A, ADMINISTFACION ..ottt b bbbt 3
4.1. ABM Dat0S 08 EMPIESA. ...ccviieiiiieieieieeie ettt nne e 3
4.2. Asignacion de ROIES @ USUAIIOS ......cceverieriiieiiieieiee e 4
4.3. Asignacion de Permisos @ USUAIIOS........cceveieiieienieieeee s eese e 5
5. AITA 08 CONTIALO......eitiiiiii et ne e 6
5.1.Reutilizacion de CONIALOS. ........couiueiririiieiiieie et 11
5.2.IMportacion de CONLIALOS. .......cviveiieieeeiserieie e nee s 12
B. CONSUITA ...ttt 13
6.1 Impresion de Contratos POr LOtES.......ccuevieieiieieiieie e sie s eee e eneas 15
7. CONMTIOI/FIIMA. .ttt 16
B R EPOITES. ... 19
, ; = . 8.1. Reporte detalle de CONLIAtOS. .......oiiiieieie it 20
GUla Raplda del USU&I‘IO 8.2. Reporte de Empresas habilitadas. ...........ccceovviiiiiiiicece e 22
9. Alta de doCUMENTOS ASOCIAUDS. ......cvevieuretiiieeieie et 22
9.1.1 Alta de Cartas de FIJACION.........coeveeiereieieeee e 23
9.1.2 Alta de Cartas de AMPHACION.........ccoviierieiieie et eeneas 25
9.1.3 Alta de Cartas de ANUIACION...........ccoiviiiiiiiiieee e 26
10. Consulta de DOCUMENTOS ASOCIAADS. .......ccuveveeiiiieiieiesie et 27
11. Control/Firma de DocumMeNtoS ASOCIAUOS. ........ccuervirrirreriireieeeeeeee s 28
Anexo | (Procedimiento para una buena Impresion de DOCUMENLOS)........cccveeereereaeerieniennnnn. 30
Anexo |1 (Instalando el 1ectograbador)........ccooeiiiiiiieie e 32
Anexo 111 (usando la tarjeta iNtElIgENTE)........ccoiiiiiiieeee s 37

Version3 - Junio de 2006




www.confirma.com.ar

www.confirma.com.ar

1. Qué es Confirma

Confirma es un servicio mediante el cual las empresas compradoras, corredoras y vendedoras que actdan
en el mercado fisico de granos, tendran acceso a un sitio de Internet (www.confirma.com.ar) donde
podran instrumentar electronicamente los contratos de compraventa de granos. De esta forma, la tradicional
firma olografa de las partes es reemplazada por la firma digital. Este nuevo servicio permite reducir el tiempo
de firma de contratos actual agregando ademas otro tipo de beneficios como una mayor agilidad en el
proceso de firma y la posibilidad de obtener informacion en tiempo real.

2. ldentificacién del usuario

En la primer pantalla de CONFIRMA usted contara con una serie de informacion acerca del servicio, una
mesa de ayuda que contiene manual del usuario, guia de instalacion del lectograbador, guia de uso de la
tarjeta, requerimientos de PC, consejos Utiles, preguntas frecuentes, contactos y resolucion de problemas.

. i w
Figura 1
Presione el icono de
la bolsa con la que
desea operar
Bolsa de Cersales Bolsa de Comertio Bolsa de Cereales =0ueé es el Servicio Confirma?
de Bahia Blanca de Rosario de Buenos Aires = Gestione Confirma
=Revocacidn de Certificados Digitales
S =Mesa de Ayuda

Bolsa de Comercin Eilsa de Cereales Bolsa de Cereales
de Santa Fe de Cordoba de Entre Rios
Términos v Condiciones
Paliticas de Privacidad
Demo Confirma cPs
MNormas Complementarias
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Cuenta ademas con amplia informacion referente a aspectos legales como ser: términos y condiciones
de utilizacion del servicio, politicas de seguridad ,CPS (Normas para el proceso de certificacion) y

normas complementarias.
Para poder ingresar al servicio deberad hacer click sobre el logo de una bolsa y el sistema le mostrara la

siguiente pantalla (\Ver figura 1.2)

Para ingresar debera completar los campos usuario y password y presionar . Esrecomendable
que los usuarios cambien periddicamente sus claves para lo cual tendran que presionar Olvide mi

Password.

Figural.2 .

Pantalla de ingreso al
servicio: complete Usuario y
password 'y presione
INGRESAR.
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A continuacion debe elegir el certificado con el que desea ingresar, en caso de tener a varias personas
habilitadas aparecera el nombre de cada una de ellas. ( En la pantalla de ejemplo este campo esta en
blanco por no tener un certificado digital registrado)
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En algunos casos, si un usuario quiere cerciorarse de que el hardware fue correctamente desinstalado,
tendra la posibilidad de revisar los componentes desde el Administrador de Dispositivos.

1ol
ey || == |BEE F |2 AR
EN I
= bt o paaly . . .
S § Criirm s rsen st En la barra de tareas del sistema operativo, se ejecuta
- el el administrador desde Ment> Panel de Control>
A Sistema> Hardware> Administrador de Dispositivos>
(Tomando como parametro Windows XP) (\Ver figura
29).

= G iinidade dedonuste

Figura 29

Haciendo clic con el boton derecho del mouse sobre el sub renglon «Gemplus GemPC410, 430 o Twin...»
(Segun el tipo de conector del lector), aparecera un menu emergente, en donde el usuario debera hacer
clic en «Desinstalar». De esta manera, no quedaran mas residuos sobre el terminal.

* En algunas Pc puede aparecer otra opcion similar a «<Gemplus GemPC410, GemPC430 0 GemPCTwin...»
denominada «Gemplus Virtual Bus». En dicho caso, recomendamos el mismo tratamiento.
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= : 4° Una vez que el usuario elimin6 la opcién
anterior, se deberd seleccionar «GemSAFE
Libraries v 3.2.2» en la lista de Panel de Control y
proceder a la quita del mismo (Ver figura 26).

Figura 26

5° Seguidamente, se sucede una ventana que
confirma la accion. Ejecutando «Si» continuara
ladesinstalacion (Ver figura 27).
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Figura 27

6° Posteriormente, se sucederan unas ventanas
de progresos hasta finalizar la desinstalacion
(Ver figura 28).

UI:] Flaazs vt wehibs 'Windoss configures GamSAFE Librades

Gatieing equnad infomnabon.

I 1 | cawd

Figura 28
7° En algunas maquinas, es posible también que se requiera desinstalar una 3° opcion, denominada
«Microsoft Smart Card Base Component». Es muy probable que el sistema, durante este proceso, solicite
reiniciar laPC para que la desinstalacion surta efecto. En tal caso, se recomienda posponerlo, terminar de
desinstalar los dos elementos principales, y el 3° accesorio en el caso que esté.-

8° Desenchufar el conector serie 0 USB respectivo del lector, de la Pc.-

9° Culminado, recién ahi se podra reiniciar la maquina manualmente.-
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3. Paginaprincipal

La pagina principal esta disefiada de forma tal que usted pueda acceder rapidamente a cada una de las
funcionalidades.

Figura 2
Pantalla principal del
servicio. Elija la seccién a la
cual desea ingresar y haga
un click con el mouse.

Esta dividida en cinco grandes secciones: Administracion, Gestion, Consulta, Control/Firmay Reportes
a las que podré acceder desde el centro de la pagina o desde el ment ubicado en la parte superior de la
pantalla.

4. Administracion.

Por cada empresa habrd un usuario administrador cuya funcion sera la de administrar datos de la empresa
y definir permisos y roles de los usuarios. En la seccion administracion, existen tres subsecciones
denominadas: ABM Datos de Empresa, Asignacion de Roles a Usuarios, Asignacion de permisos a Usuarios.

Newsletter ( no disponible por el momento)
4.1. ABM Datos de Empresa.

En esta seccion el usuario administrador debe elegir la empresa para la cual desea administrar datos
(puede haber personas que sean administradores de dos 0 mas empresas). Dentro de las opciones solo
figuraran las empresas para las cuales esté habilitado para administrar datos. Seleccione el rol de la
empresa por default. Defina si quiere recibir un correo cada vez que tiene un contrato para firmar o cuando
se anula un contrato. En tal caso, ingrese una o mas casillas de correo electrénico separada por (;).
Seleccione el circuito de firma por default y presione Aceptar. . También podra setear si desea recibir una
notificacion por mail cuando el contrato se registra electronicamente en la Bolsa y si quiere que el sistema
le muestre un detalle de los contratos firmados por lote luego de realizada la accion. (Ver figura3.1).
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Figura 3.1
Pantalla de datos de empresa.
Primero: elija empresa, segundo:
elija rol de la empresa, tercero:
Setee las notificaciones que desea
recibir e ingrese la casilla de
correo electréonico, cuarto:
seleccione circuito por default
para contratos con intermediario.

Quinto: presione Aceptar.
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4.2. Asignacion de Roles a Usuarios

Para asignar roles a los usuarios, el administrador debera elegir la empresa por la cual quiere asignarlos;
presionando Generar Busqueda de Usuario le aparecen todos los usuarios habilitados en el servicio para
la empresa seleccionada, a continuacion, elija el usuario y presione Asignar Roles

Figura 3.2.1

Pantalla de asignaciéon de roles a
seleccione

Presione
generar busqueda de usuario,
tercero: elija usuario al que le quiere
asignar roles, cuarto presione

usuarios.
empresa,

Primero:
segundo:

asignar roles.
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El sistema lo lleva a otra pantalla en la cual puede asignar el rol que corresponda ( en este caso
comprador o vendedor) cambiando de campo cada palabra con la flecha de izquierda a derecha 'y

presionando

Figura 3.2.2

Segunda pantalla de asignaciéon de
roles a usuarios. Primero: marque
el rol con el mouse, segundo: cambie
de izquierda a derecha el rol con la
flecha del medio, tercero y ultimo
presione aceptar.
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Desinstalacion del Gemsafe
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Figura 26

Gemeplus Smaart Card Reader Installer

Do ol wish b0 remve Garghus ReaderTook and all of RS COMponentss
PFlezss dose 2l other running spplcstions

Fecbe: W cesers will revend R peraree bhe Microsolft Smart Cord Base Components separabely.

[ |

Figura 27

1° En todos aquellos casos en donde se requiera
desinstalar el sistema administrador de la tarjeta, el
GemSAFE Libraries v.3.2.2, de la PC de un usuario se
recomienda seguir los siguientes pasos. Dentro de panel
de control, elegir la opcidn «Agregar y Quitar

Programas» (\Ver figura 26)

2° Dentro de la lista de programas instalados en la PC,
serd necesario eliminar dos opciones. 1° «Gemplus Smart

Card Reader Tools» (\Ver figura 27).

3° Inmediatamente a la orden de «Quitar», hay que
confirmar la opcidn «Si» que emerge en la ventana
siguiente. Como consecuencia de ello, desaparecera de
la lista de programas instalados, el «Gemplus Smart Card

Reader Tools» (\Ver figura 27).

4
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Smart Card Cerificates Repistration
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Figura 24
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Figura 25

2° Seguidamente aparecerdn dos ventanas
sucesivas que indicaran la correcta registracion
del o de los certificados posibles que se
contengan en la memoria de la tarjeta. En ambos
casos, es necesario aceptar la opcion habilitante
(\erfiguraldy 15).

4.3. Asignacion de Permisos a Usuarios

El usuario administrador podra asignar a los usuarios de su empresa uno o todos los siguientes

permisos:
1. Carga Definitiva: Son aquellos usuarios que pueden cargar contratos al sistema.

2. Control: Son aquellos usuarios encargados de controlar los contratos.
3. Anulacion: Son aquellos usuarios que pueden anular contratos.
4. Firma: Son aquellos usuarios que pueden firmar contratos (requiere que esten controlados previamente).
5. Control/Firma: Son aquellos usuarios que pueden efectuar estas dos operaciones
en una sola accién.
—_—
Figura 3.3.1

Pantalla de asignacién de permisos == SR

a usuarios. Primero: seleccione la et e s

empresa para la que desea asignar S I'____ B n

permisos, segundo: seleccione el e E— L

rol para el que quiere asignar

permisos, tercero: elija el usuario [ — I — T = I

al que quiere asignar permisos, | [Fr— | — | |

cuarto: presione asignar permisos.

L T e ol | Vrmed e,

Unavez que eligio empresay rol, aparecen todos los usuarios habilitados en el servicio para esa empresa
y para ese rol especifico( si es que utilizo ese parametro). Finalmente para asignar los permisos presione
Asignar permisos de la columna accidn y le aparece la siguiente pantalla en la cual puede asignar
permisos al usuario en cuestion marcando la funcién con el mouse y cambiando con la flecha la
ubicacion de la misma de izquierda a derecha. Una vez asignados los permisos presione

Pantalla 3.3.2 | | s s s |
Segunda pantalla de asignacion v Ben, 1 e L
de roles a usuarios. Primero: B e Sk

marque el rol con el mouse,
segundo: cambie de izquierda a
derecha el rol con la flecha del
medio, tercero y ultimo presione
aceptar.

Tl alw e el o i o Uil i i i o
prape—™

mid = o o
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2° Paso seguido, el sistema ofrecera una pantalla con 3 campos

5.Altade contrato. I"' . en blanco, en donde se solicitara completar, en primer término,
Como primer paso tiene que especificar laempresa por la cual quiere dar de alta un contrato,luego tiene que - x| el PIN actual en el campo «Old User PIN», paso siguiente, en
seleccionar el tipo de operacion, las cuales estan divididas en operaciones de Cereal y de Compra-Venta i - «New User PIN» y en «Confirm User PIN», el usuario debera
con pago en especie, otro punto es el tipo de contrato: directo y con intervencion de corredor y dentro de =mar colocar y repetir la nueva contrasefia, que debera ser mayor a 4
cada una, las modalidades a precio hecho y a fijar precio; por Gltimo, se debe especificar si es un contrato " digitos y no podra exceder los 8 digitos (preferentemente
Disponible o Forward. Ademas, el sistema contempla la posibilidad de transferir el contrato desde la PC del o numéricos). *En caso de que el usuario opte por una clave
usuario al sitio en forma automatica y la posibilidad de recuperar un contrato ya ingresado o anulado por la e alfanumérica, deberé tener presente que el uso de mayusculas
empresa para usarlo como punto de partida de uno nuevo. tendra influencia en la validacion final de la nueva clave. Es
e — imperioso recordar que el tilde siempre tiene que estar en la
. opcidn de User PIN antes de gestionar cualquier personalizacion

Figura 4.1 T Figura 22 de claves. (Ver figura 22)

Primer pantalla de alta de contratos.
Primero: elija la empresa por la cual
quiere dar de alta un contrato, y las
especificaciones del mismo.
Segundo: Presione aceptar

[ Setoctions ke conrates que doste admisisire segin ke sigeenios pardec

Engresa por b cusl deea ndminisT e Contras
P iy Cperaiin
Fipa da Contrata n adminstar

Aprece

£ hnmn Trartark  Contrat dasc i PC & 24 o

Cartrato & Frace Hacha Con kbwmadari
Daporis
14 40t st Wae oGk saul

£ 5 & =

3° Una vez cumplimentados los pasos 1y 2, se debe oprimir el
boton «Change» para culminar el proceso de cambio (Ver figura
22).

5§ desea reutiTar un Contrato s ingreseds, Iechatads o andeda por s Ergeess Hage chok squl

3- Registrar la Tarjetaen otra PC

Durante el proceso de creacion de un certificado digital, momento donde el mismo es guardado en la tarjeta,
dicho certificado, queda automaticamente registrado en la PC en que se realiza la accion. Por distintos
motivos (re-instalacion de PC, traslado del usuario a otra PC o uso multiple de un lector), puede ser
necesario registrar ese certificado digital nuevamente.

Una vez completados los datos anteriores, presione y aparece el contrato segin sea la
modalidad y tipo que se haya elegido ( en este caso es un contrato a precio hecho , de cereal, disponible
con intervencidn de un corredor, ver extremo superior derecho fig. 4.2.1).

En una primera instancia, debe completar los datos de las partes intervinientes en la operacién para lo
cual tiene la opcién de buscar.

o il | ok Pl i PN gl ]
T e -

1° Dentro del programa administrador del sistema, es
necesario hacer clic en Men(> Card> Register Certificates
(Ver.figura 23).

Figura 4.2.1 |.,,. —

Extracto de la primer pantalla | [ s e e e i e
de alta de contratos. Puede

Brmblamr o e UL T S e e e

completar las casillas |u-a-n—u—a.--uu—n:-m-:__

manualmente o con la opcién

de buscar. Para utilizar la I ke i [— —
segunda opcién presione i oa arie tu e
Buscar. - ’

Figura 23
Presionando Buscar , aparece una pantalla que le permite localizar laempresa ingresando su razon social
o bien utilizando el asterisco y una palabra o una letra componente de la misma. Cuando encuentra la
empresapresione  Seleccionar_ (Ver figura4.2.2) y el sistema automaticamente le completa los datos de
razon social y nimero de cuit. EI campo de numero interno de contrato debe ser informado por cada una de

las partes.
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Figura 19

L GemSAFE Cord Details Toal (User logged)
Cad PIM Systern Help

Pz Smvwt Card Reoder: USA Smert Cord Reoder 0 ireerted Smard Cord: GPHE000

Figura 20

2- Cambio de Clave (PIN)

i GemSAFL Card Details Tool {User keped]
Cord U Freben  Help

;'.EHW(“‘-’WM' LED Srearf CordiRasder I Insared Soad Cu G000

Figura 21

3° Una vez instalado correctamente el lecto — grabador, y
que el usuario ha ingresado la tarjeta en el modo debido en
el mismo, el sistema solicitara que valide la Clave Unica
Personal (P.I.N.) (\er figura 19).

4° Una vez que el usuario ingresa debidamente su PIN, el
programa administrador habilita la ventana principal, en
donde se encontrara una serie de ment, por medio de los
cudles, obtendra distintas posibilidades de configuracion
del sistema (Ver. figura 20).

1° Dentro del programa administrador, se debe hacer clic
en el Mend> PIN> Change (Ref. figura21).
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Figura 4.2.2

Pantalla de opcién de buscar de la
seccion Alta de Contrato. Primero
ingrese razén social o letra
componente de la misma y asterisco,
Segundo: presione Buscar, Tercero:
incorpore los datos presionando
seleccionar.

Ingrese Fnatn oo pars Bisgusds [ Beem
PR e e Cnain b I D00
B a2 B el
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Una vez que tiene completos los campos de nimero de cuit y razon social, Presione
, y el sistema le completa automaticamente los datos de Domicilio, Localidad y Provincia.

Figura 4.2.3

Extracto de la primer pantalla de
Alta de contratos. Presione Cargar
y el sistema lo completa
automaticamente.
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A continuacion, debe llenar los datos requeridos por el sistema;los obligatorios estan marcados con (*)

y los otros son optativos.
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Cabe aclarar que cuando falte algin dato obligatorio o el mismo sea errdneo, el sistema no le permitira
avanzar con la carga del contrato.

—_—
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Los contratos a fijar precio cuentan con campos particulares como ser fijacion minimay maxima de toneladas
, el campo de dia, semanay mes que hace referencia a las fijaciones, la fecha desde y hasta la cual se puede
fijar precio , multa por incumplimiento y quién sera el encargado de comunicar la fijacion.

Al pie del contrato tendra la opcién de modificar el circuito de firma. Una vez que complet6 todos los
datos que el sistema requiere tiene la posibilidad de ver el contrato completo antes de seguir adelante para
lo cual tendré que presionar en la opcion de ver el contrato completo, desde alli podra hacer una impresion
del boleto.
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Anexo Il Usando la Tarjeta Inteligente

1- Usando la tarjeta inteligente

mem

Figura 16
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Figura 17

F o - " A=

Figura 18

1° El lecto- grabador GemPc Twin (Ver figura 16)
tiene que estar hacia arriba, en donde se observara
una luz, de tono verde, titilando. A su vez, la tarjeta
debe ser ingresada con el chip dorado mirando hacia
arribay en direccion al interior del lecto — grabador.
Un indicio de que la tarjeta esta siendo leida
correctamente, radica en el hecho de que la luz del
dispositivo queda continua al alojarse la tarjeta (\Ver
figura 16).

2° En la barra de tareas del sistema operativo, se
ejecuta el programa haciendo clic en Menu> Inicio>
Todos los programas> GemPlus> GemSAFE
Libraies v.3.2.2> GemSAFE Card Details Tool (Ref.
figura 17).

3° En caso que aparezca inmediatamente una
leyenda como la siguiente, es necesario tener
presente dos cosas: 1° esta erréneamente ingresada
latarjeta, 0 2° existe un problema de configuracion
sobre el driver del programa administrador. En
ambos casos, se recomienda canalizar las dudas
ante la mesa de ayuda disponible del sistema
Confirma (Ref. figura 18).
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i GemSAFE Libiaries .2 Inzlalles Infoimation

,-" You must restark wour syskem For the configur stion

' % changes made ba GemSAFE Libraries w3, 2.2 ba taks
efifmct. Click Yes to restart now or o if you plan to
restart later,

I

Figura 13

Smart Card Reader Starter

The GemPC410 has beean suecesziuly installzd.

feeplar I

Figura 14

il GemSAFE Libsaries v3.2.2 Installer Information

v ou st restark your sysbam For the configuration

e changes mads o GemSARE Litraries v3,2.2 o bake:
effect, Chck Wes bo restark now or Mo IF you plan to
restart |ater.

Figura 15

9° - Por ultimo, el sistema notificara a través de una
ventana, la necesidad de reiniciar el sistema operativo,
para que el mismo logre incorporar los cambios que traen
acolacion lainstalacion del GemSAFE Libraries v 3.2.2.
Hacer clic en «Yes>» cuando se esté preparado para el
reinicio de la maquina (Ver figura 13).

10° - Unavez que la PC culmina la instancia de reinicio,
es probable (depende de la configuracion general del
sistema operativo) que se notifique si el GemSAFE
Libraries v 3.2.2 ha sido instalado exitosamente (Ver
figura 14). El mensaje puede variar con tres
posibilidades. GemPC410, GemPC430 0 GemPCTwin,
dependiendo del tipo de conexion del lecto — grabador.

Luego de que el sistema reinicia completamente, en
algunos casos, por la configuracion particular de cada
PC, puede que solicite la confirmacion de una Gltima
configuracion. La misma se notifica a través de una
ventana (Ver figura 15). Aceptada la opcidn, se

recomienda reiniciar la PC nuevamente

www.confirma.com.ar

Una vez que reviso el contrato tiene cuatro opciones: Editar clausulas, Guardar como Borrador, Guardar
como definitivo, Cancelar.

Sipresiona [  Editarclausulas | , el sistema lo lleva a una pantalla en la cual usted podra ver las clausulas
fijas del contrato y tendra ademas la posibilidad de agregar nuevas clausulas para lo cual debera ingresar el

texto de las mismas en el cuadro de texto en la parte inferior de la pagina, presionar
y por ultimo Volver

g |®oe ik calr biolsto lnx paren dorsicila sapacisl an Sacretaris de b Clrars, cale Cérdobe
. 140, de In ciucierd da Razaria
Flgura 5 10 Exin cparscitn b concarisds al | 0G0
Pantalla de opcién Agregar 11 |ESTE coRTRATD COMPESPOHDE & LR PRI, DEL SERWCIC CONPTIAS, ¥ HO TEHE HRGUMA VALIDET
Clausulas de Alta de Contratos. 12| Frumba 3010

Primero: agregue clausulas
nuevas al contrato si lo desea
tipeando en el cuadro de Agregar siiusulale
Agregar Clausulas, Segundo:
presione guardar Clausulas. Por
ultimo presione Volver.

Las clausulas fijas se
completan en base a la
informacién ingresada en los

campos de cabecera del
[Faarie Grmni] (G
contrato.

WL VER

Las Clausulas adicionales pueden modificarse y eliminarse, no asi las clausulas fijas. el sistema incorpora de
,anera automatica las clausulas fijas que son propias de cada Bolsa como asi también las que solicitan los
exportadores para cada tipo de contrato.

Si lo que desea es guardar el contrato como borrador deberd presionar [ @uardar como borradar |
En este caso el contrato no ingresara al circuito de firma.

Para recuperar un contrato que ha sido guardado como borrador debera presionar Editar contratos
Borrador en el submenu de la seccion de gestion de contratos. El sistema lo llevara a una pagina donde
debera elegir la empresa por la cual quiere recuperar un contrato en estado de borrador y debera elegir

también el tipo de contrato ya sea a fijar precio o a precio hecho y a continuacién presionar
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El sistema lo lleva a otra pantalla donde le muestra los contratos que tiene en estado borrador segin las
caracteristicas solicitadas. En este caso particular hay un solo contrato que es el que estd buscando. En esta
pantalla, lo que puede hacer con este documento es eliminarlo o recuperarlo y tomarlo de punto de partida
de uno nuevo para lo cual tendra que presionar Eliminar o Modificar respectivamente .

@ rxfex aom bex Confrufex quE ures pendn cddmr xegén i perEmeirex ue he colcosneds provismeme:

Figura 6

Pagina dos de Editar
contrato Borrador. Primero:
elija el contrato borrador
que desea editar. Segundo:

Lk B0l viTaks COMITERE & Prosso el i et Biarv S,

Foguiann 4 b Seleorbine 1 oameates

si quiere _el_lmlnarlp h_aga
click en Eliminar y si quiere Tips de Cosireln L e e p— """‘u “I
recuperarlo haga click en Fraducs Santde Mriedsd Mussien
modificar. o ke Caladtn 5.8 Winkrtn 5 A, o
CoaTke Cparicy Cparacy cparcor AR SEC
WA =0 TOMEL A

Si presiona Modificar  recupera el contrato con la posibilidad de utilizarlo como punto de partida de un
nuevo contrato.

Para guardar un contrato como definitivo presione Guardar Como Definitivo Y el sistema le comunicara a
través de un cartel que su contrato ha sido guardado con éxito y a partir de ahi ingresa al circuito de firma
definido por default en la seccion de administracion o bien tomando los cambios en el circuito que el usuario
hubiera efectuado utilizando el desplegable que se encuentra al final de la pagina de alta de contrato.

Si en cambio usted no quiere que el contrato sea guardado como definitivo ni como borrador debe
presionar Cancelar y el sistema lo llevara nuevamente a la pagina inicial de Alta de contrato para que
pueda cargar uno nuevo perdiendo los datos que haya cargado.
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{8 Fioads To bestal GemSAFE Libsaies v3.2.2
Ry bo Inskall the Pagrans -
The szt & riedy Lo e et il ‘ .

Chck rmtall ko bagin tha rballatin.

1F s maiik Losrrwngws o chaange oy of your estalalen dellinge, chok Bach. Sk Carwel ba
ik bt sz

T [ ||

Figura 10

i Filier b L BamSAFE Libmariez w523
Fibes i Lse -
Sgare: Ples that resdba be updstsd s cumenth i ues ‘ -

The: fallzineg apolcaions v Leing Mes thet nesd tobs updated by this ssoup, Qe these:
applcations and dick Patry to continam.

~Paint

Figura 11

1.2 Feiup Compieln Sencor: TrenGAFE Lisoaes w22 7
InstalShekl Wizard Completed

Tha IrtalShiskd Weard has nucca oy inskallad SarSAE
Lt w3 2 2k Finish toosndl 7 nidand

Figura 12

8° — Esta es la instancia final de la personalizacion de la
instalacion. Desde ahora en adelante, el programa
administrador instalard todos los componentes
necesarios. Para arrancar la instalacion, se debe hacer
clic en «Install>» Ver figura 10).

Desde esta etapa, el programa de instalacion, va a
realizar un escaneo sobre la PC del usuario. En aquellos
casos en donde exista la posibilidad de que distintos
programas se estén ejecutando a la par de la instalacion,
el sistema notificara con la imagen que se adjunta a la
derecha, un detalle de los procesos que deberan
finalizarse para continuar. Una vez que se cierren todos
los procesos paralelos, se podra continuar con la
instalacion, haciendo clic en «Retry>» (Reintentar) (\er

figura11).
Inmediatamente se sucederan una serie de ventanas que
indicaran los distintos procesos de instalacion.

Seguidamente, si el proceso se realizo
satisfactoriamente, el sistema notificara la finalizacién

de lainstalacion (Ver figura 12).



www.confirma.com.ar

& Destination Folder: GemSAFE Libraries v3.2.2

Destination Folder

Click Next to install ko His Folder, or click Change to install ko a different Folder.

Install Gem3AFE Libraries v3,2,2 to:

Ci\arehivos de programalGemplus\GenSAFE Libraries! e

Triste | 5iels)

< Back. I Mext = I Cancel

Figura 7
i Sntup Type: DemSAFE Libisnnc w32 2
Sebug Type “._*
Chiostein b S bypes et bt saibs o s o
Plaazs saiac: & et bype.
= [Compiete
ol proyrson Pastures wall bes instslied. (Smquiees the nost dec
= wpaca.|
" Dughims

Choese shich peogram Neatunes you wanl instaled and where they
o ol B nestaled, Reconwended for sdvanoed usees,

opack ot > ool |

Figura 8

i Smait Coed Fipadar Selecinn BnaSAFE Libiem: w323
Beader Setug % &

o 8 et card reader.

' Garephur st cardd rasdary

I weseo 950

i da ot e imitaled Microsdl® Smartcand Sece Component; vou Pl dekeol &
e in ork b conkinu,

E O[] (I |

Figura 9

5° — En esta instancia, el usuario podra
seleccionar el directorio en donde desea
que se instale el programa. (Desde la mesa
de ayuda, se recomienda que no se
cambie el directorio que se ofrece de
manera predeterminada). El usuario
podra continuar con la instalacion
haciendo clic en «Next>» (\er figura 7).

6° — Una vez culminado el paso anterior, el
programa de instalacion ofrece la posibilidad
de elegir qué tipo de instalacién se desea
realizar. La opcidn correcta es «Complete». A
porteriori, se sigue haciendo clic en «Next>»

(Ver figura 8)).

7° —Tildar la 1° opcion y hacer clic en «Next>» (Ver
figura 9).
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5.1 Reutilizacién de contratos

Esta funcionalidad brinda mayor agilidad a la herramienta permitiendo introducir un contrato al
circuito, evitando su carga manual y para introducir cambios a un contrato que haya sido anulado por
otra empresa. Si desea reutilizar un contrato ya ingresado en el sistema como punto de partida de uno
nuevo puede hacerlo desde la pantalla de alta de contratos haciendo un click en la opcién ‘si desea

reutilizar un contrato ya ingresado, rechazado o anulado por la empresa Haga click aqui.’

El sistema lo conduce a otra pagina desde la cual podra elegir el tipo de contrato a reutilizar y el estado
en el que el mismo se encuentra , ya sea Borrador, Anulado o Registrado.

Figura 7.1

Pantalla de selecciéon de para
metros de Reutilizaciéon de
contratos. Primero seleccione el
tipo de contrato que desea
reutilizar. Segundo: seleccione
el estado del contrato y por
ultimo presione aceptar.

| i oyn ey e Sy crARIE B iy sersen Fi

L DL TR

Bt e o i w s

BT W bt

[romtests a Frma e o]

[T

tema le muestra los contratos que puede reutilizar segin los parametros que haya
antalla podra identificar el contrato que desee y presionar reutilizar.

riyuia f.c
Segunda pantalla de
reutilizacion de contratos. Elija
el contrato que quiere
recuperar y presione Reutilizar.

o ——
s ot P
[E—— e
am i o e b e e
| —n—— 1
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5.2 Importacion de Contratos

Esta funcionalidad es de gran importancia dado que reduce sustancialmente los tiempos operativos de
carga permitiendo el ingreso automatico del contrato a través de importacion de datos desde un archivo
generado por el usuario.

Para la importacion de contratos al sistema en forma automatica deberd presionar en la opcién de
transferir contratos desde su PC al sitio en forma automatica de la pantalla de alta de contrato.

e e ] Comirs B

Figura 8 = s
Pantalla de alta de contrato e e i S (S (WL § ASOC 1A F
para transferir contratos T 4 e - 5
presione en la opcién de W 4 e b B i ek HT T
transferir contratos desde 5 et F

s s ot s B e s e ey s i

su PC al sitio en forma
automatica

Fres v e e s s e e b v

=iie | ERE]

A continuacion el sistema le muestra una nueva pantalla desde la cual presionando examinar podra
buscar en su PC el archivo que desea transferir al sistema y a continuacion, presionando transferir, la

operacion de transferencia de contrato llega a su fin.

Figura 8.1 = I
N T e —
LT

Pantalla de importacién de

contratos. Primero elija el
campo de empresa. Segundo:

presione examinar, el sistema le L T
abrird una pantalla desde la cual b

podra elegir el archivo que desea iecciens vemmarmvs o e Evecreveir i i

importar desde su PC al sistema - —ja|

Ingrese una direccién adicional
de correo electrénico para que el
sistema le reporte si el contrato
se transfirio con éxito y presione
transferir

B e o e s e o e v S

o Bl e B OE

-

A continacion el sistema emite un mensaje informando el nimero de lote. Los contratos cargados de esta
forma son guardados en estado borrador. Para ingresarlos al circuito de firma consulte la seccion 5 ( pagina

9).

Mensaje de resultado de

operacion. Presione Volver Su operaciin e ha realizado oon exibo

El babe nissern S5 ha sido emvdade @ 13 cola de procesamiento de ofes,

Vi WER
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ircetalfs hinld wirard

Preparing to Install...
GenGARE Libsmiben Seiug i pospaing el ol e

‘Wizare, wehich vl gt posa thaagh e pssgran csap
proceac Plaaos mad

Chchang Cipacating Suctem Varmon

Figura 4

r'._F-l.m:'.M E Libnanine w3, 2 2 - bnatallf hinld Wirmd

Welkome to tha IrstallEhiedd Wizard for
ERMSAFE Libraries w322

Thas Ikl ShinkiR ) Wizard roll inskall GanSATE Librariss w3, 2.2
o pour comprter. Ta continue, dich. higal.

WHENING: This progeam bt protacksd by capsTight b acd
oyl irestes,

2° - El sistema comenzara a extraer los archivos nece-sarios
para la instalacion. Este proceso, durard unos instantes,

dependiendo del rendimiento de cada Pc (Ver figura 4).

3° — Seguido, el programa de instalacidn, da la ventana de
bienvenida. El usuario deberd hacer clic en «Next>»
(Siguiente) para continuar (\Ver figura 5)).

| ] |I

Figura 5

Pleirie raed the Tl Bevoe sjreeueil corghully, g

END USER LICENSE AGREEMENT

IMF ORTANT-READ CARFFULLT: Thes End-Usez Lavinae A gmeemnst fic
Feerplus soflwere EULAT i o legad end Tidkeg agrecmment Meimreen ou ol
the eiliary oo affibats of Gempiue Intematiznal 5 4 thal detboded this
versizn af Ba Zafleru (u defired balow) wnder this EULA Cwrplus™)
“Tau” aot & peesen or legal ently wishéng 10 use the Soflwwe. This EULA
greremns o wss of all of the Safteus Asiined o dekverd hegrundes
Bofwars”™ muans sl compute safiears, areacinied mida, any prntsd
rualerinks und wiry ag eomp i “enkie” on et mfion it previded Lo
our ereunie. Ev downkadng, msidbiog, conying, teefing ey seal o, of

L gttt the Lirves it bieroe agreeven

£ I e nok scoapt: tha b in tha kemea agreerant

o fack [ Cancel

= 4° — El usuario debera aceptar la licencia, paso seguido se
habilitara el boton «Next>». Hacer clic ahi (\er figura 6).

=l

Figura 6
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Anexo Il Instalacién del lectograbador 6. Consulta

1- Requerimientos de PC Para consultar contratos, tiene que seleccionar la empresa por la cual quiere hacerlo (apareceran las empresas
en las cuales esta habilitado para consultar) ademas puede filtrar la bisqueda por una serie de parametros
tales como: Bolsa,Rol producto, Estado, Tipo de contrato y Sucursal, etc. En esta seccion se pueden
consultar boletos registrados y anulados, ademas de los boletos que estan en poder de laempresa pendeintes

e Windows 2000 y XP (el sistema esta preparado para soportar también con
Windows 98 y Millenium)
100 mb de espacio libre en el disco duro.

: > de control
128 mb de memoria RAM (Funciona con 64 mb).
Un puerto USB habilitado. Fi 9
Conexion a internet. (preferentemente banda ancha) Extracto d Igulra calla d = Lomnay
1A Xtracto e a pantalla e Inpresein se Contrafea por Lotes Presions soul
Internet Explorer version 6.0. consulta. Primero: Seleccione e
los parametros para su P S b [Bweoza v e [T
) o busqueda, Segundo: presione o [Toma v e EETT—
2- Instalando el dipositivo lectograbador Mostrar contratos T T 11
El lecto — grabador, esta constituido por un dispositivo transparente, en s i Vi Vi
dond_e se alojar la tarjeta, y por un cable agiaptador - L_JSB. El (_:able estd I = e
provisto de dos extremos, el conector de pléstico, debe introducirse, en el
lm Unico sentido posible, dentro del dispositivo transparente. Paso siguiente, Una vez que eligi6 los parametros y completo los datos, presione Mostrar contratos
- se conecta el extremo restante, el conector USB, en el puerto hembra del A modo de ejemplo, supongamos que busco los contratos de su empresa y que en condicion eligio todos. A
FRAa . -, . . . .
TR CPU de lamaquina . Una vez cumplimentada dicha instancia, se observara continuacion, el sistema le genera un listado de todos los contratos en que interviene la empresa. Del
Figura 1 que dentro del dispositivo transparente, comenzara a titilar una luz de tono mismo modo puede filtrar la bdsqueda por rol de la empresa, permisos, y por estado de contrato como en
verde, sefial de que el lector esta tomando corriente de la CPU. Pendiente de control, en firma, anulado, controlado, registrado o todos. Otra alternativa es buscar el contrato

por nimero interno de alguna de las partes o por combinaciodn de partes dentro de un periodo determinado,
se puede setear ademas que muestre los contratos en forma ascendente o descendente segln la fecha de

s B b Pk ek ] ingreso al sistema. El usuario puede establecer los filtros que utiliza habitualmente como predeterminados
T PR [ | 1° — Cerrar todos |0:‘3 programas que esten ejecutar}dose enel para no tener que elegirlos cada vez que ingresa a control firma, para esto debe elegir los filtros y tildar la
- 3 o | orde_nz_idor. Infcroducw el CD de instalacion prqpor(:lonado por el opcion establecer filtros predeterminados. También se incorporé una paginacion para que se pueda saltar de
— servicio Confirmaen el lector de CD/DVD alojado en la PC. Dentro pantalla.
| s del contenido del mismo, el usuario comprobara la existencia de una e ————
carpeta que diga GEMPLUSALFA (Ver Figura 2). Ei 9.1
| s lgura . e Vv = || =3 - korarll] (RS
o Extracto de pantalla uno de = e bl = m———
Consulta. Primero: elija el v f— = R .
i contrato  que  quiere iy T monr_ [ [PE0TE
Flgura 2 consultar, segundo: si quiere frrmace] ey el — T r
ver los documentos Rl T TN [T e

Gemplasalfa asociados presione hacer

fecia  Edciln Ve Fawkos  Henamientas  fyuds » ) ) . clik en la columna de .
i - $ Dosanin [ covmms | [ Dentro de dicha carpeta, el usuario encontrard una serie de sub- Documentos Asociados, si
— - - . . ‘ quiere ver el contrato e e
e S B = || carpetasy arc_hlvos. C_o,mo resultado d_e tal detalle, el usuario debera presione Ver Contrato en la | | =va =
uossn. o memacis. | @jecUtar, previa seleccion con doble clic o enter, el archivo Setup.exe columna de accién. [Qorrmamat: [ e
Pasnuge, e || (VerFigurad). =
EFnstrals 2m LEGPKD  npkuwiin

P st e L7O0KE  Akcacin
2NIKE  Apicacin

2 it Sabp Laarchies i

4 Ongarizaciéne (o) Garphn inbarnabonal G4 1908300 . . .

M‘Q tenddeth Testzn Una vez generada la vista previa ; para acceder a ver el contrato completo presione Ver contratos, de esta
Figura 3 formatiene una vista en pantalla del boleto completo. (Ver figura 9.2)

2 13
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Figura 9.2 ey B i 5 & Aoy e £ mte e e .2

s | e e e e e e § A

Extracto de pantalla de e A Ao [T e ———

Baar. = Lad pm = i gy ke
e v e e L O e e, B PO 0 e e ————

B i i e BOLAFTE W i PO RESS bk B8, il e PRRRES L

Consulta. Una vez que

i o el GO0 i o AN

ik i T e Ly b e g e L R

aparece el contrato

L . g e FpTrerp—

B I R L B L Y

completo tiene la 2

posibilidad de @ [ T BLACD 0.0 8 cp s el iy £ e
imprimirlo, bajarlo a su

pc en formato html o L]

word y acceder al
historial del contrato

LrrrmEs EmiEes

EE PR B P s AP e T P Rl B R I, P R
S i = s B i

i = e B i e

T

FEIFRESIEEE AF EIPEF P ERFERIE o oD R | SRR SRR P B L
Bl T s B el S il ol e e i i Db

s LR e L A P PR L [ | P i 3y

B ki [ bt ke L

S T T

2 frne g omemny g legarn: s Cierrs. L

Yer Tracking Histdrico | Imprimir

Bajar el contrato | Bajar en formato HTML | Bajar en formato YWord

Esta previsto que en la seccion de consultas de uso diario ( Documentos Recientes) esten los contratos de

alrededor de un afio, contando desde la fecha de anulacion o registracion.

Para aquellos usuarios que necesiten consultar un contrato mas antiguo al periodo citado, deberan ingresar por

el sub-menu Consultas Histéricas dentro del ment Consultas.

. & imeria Famms s wrvem o DAY y e SAT T
Figura 10 -
pantalla de contratos
N P . i e i s e . _brwn b rimi e e Sk
historicos. Haga click
[ v E - Papains ' " ' -

en el sub menu

Consultas Historicas e - uith

para imprimir un T e mocn | i

contrato viejo. Smsay 3 (o Fhares fmpnat -
L L= d L Pl
e S e e o - e

e

N L

El sistema de busqueda y seleccidn es el mismo que en consultas. En la parte superior de la pantalla de
consultas historica figura el rango de fechas de las operaciones que se pueden consultar.
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Al presionar avanzadas aparece una subpantalla con una serie de puntos, debera bajar con la barra lateral
hasta la parte de Imprimir donde deberé tildar la casilla de Imprimir colores e imagenes de fondo

Figura 34
En la solapa de
Avanzadas Tilde la
casilla de imprimir
colores e imagenes de
fondo

pars - + - @ [0 3 Beiaes GFeons 3 D W - S

cariiTea o ™.}

1] Linkz

= Fr vose

fociene dmimbermet 2=l
Gened | Sepesdsd | Peedsd | Comei |
Caesions: | Progeaness Dpcicres sarasdsd
Conbpaaiiti:
L] Hochiar una res Tobsa Cak e :I

B Subsmsm vircues

D fectiom

) Hures

@ S
0] Lo Sdrccaplie an iras
] Wb deplararania sura

[ Motdcar cuanda sa baps conpliisda s daruga

G Inpeain

) Hearadi'VH

] Incmda sariie can Jarea habdieda

H Vutirars
i

I b FTP v [paan da

[ Corplacics Jrea A T habdiada frecasia wrscm|
L] Concalalwss aciresda necarie mreca]

e

Frmniaurms valconr pracisierrirac |

bota | Corcal | gk |

De esta manera, cuando usted imprima un contrato o un documento asociado, el mismo saldré con todos
sus recuadros tal cual como lo ve en la péagina.

31



www.confirma.com.ar

Anexo |

Procedimiento paraunabuenaimpresion de documentos del sistema

Para obtener una impresién dptima de los contratos y documentos asociados deberd ingresar por
Unica ves a través de la barra de Internet Explorer»Herramientas»Opciones de Internet.

Figura 32
En el internet explorer.
P r e s i o n e
Herramientas»Opciones
de Internet.

M (IO N M | Heeosske  Sweeli

i ol A T LR TN

‘mie anem e

e B s o T e el VT il

Tehi w0 ik O ol

e bl e e i T e, S e i e D i P A

e e r—— |

irdim = s e (] 3 G 'E_r.lﬂ':,l
e bl
[ T et -
[T —— TP
Ao =TT b,
= —

1
— -

e
=
b

En la pagina siguiente debera presionar Avanzadas

Figura 33
Pantalla de Opciones de
Internet. Presione la solapa
de Avanzadas.
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6.1. Impresion de Contratos por Lotes

Para acceder a esta funcion se debe seleccionar la opcion Impresién de Contratos por lote, ver figura 9 pag.
13. A continuacién el sistema abre otra pantalla en la cual se debe ingresar el rango de fecha de la consulta
(lamisma no debe superar los 7 dias) y el estado de los contratos que desea imprimir. Otra de las posibilidades
es colocar el numero de contrato que desea imprimir para la bisqueda de un contrato en particular .

Figura 11

Pantalla de selecciéon de lote a
imprimir. Selecciéne un rango de
fecha de hasta 7 dias, seleccione el
estado de los contratos y presione
cargar.

A continuacion se genera una nueva pantalla en la que se debe presionar Imprimir.

Figura 11.1

Pantalla de impresion de
contratos, presione
imprimir .
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7. Control/Firma.

En Control/Firma puede acceder a los contratos que se encuentren pendientes de control o firma por parte
de su empresa aplicando los mismos parametros que se mencionaron en consulta.

16

Figura 12

Pantalla uno de Control/
Firma. Primero: Seleccione
los parametros a aplicar.
Segundo: Presione Mostrar
contrato
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Una vez que complet6 los parametros presione Mostrar contratos y el sistema le mostrara los contratos
que encuadren con las especificaciones requeridas. Por ejemplo, si usted seleccion6 en el filtro estado
“pendientes de control”, el sistema le mostrara aquellos contratos que aun no fueron controlados por
ningun usuario de su empresa. Por el contrario, si usted selecciona “controlados”, el sistema filtrara los
contratos ya controlados por su empresa y que se encuentran pendientes de firma. Tiene la posibilidad
también de selecionar que la muestra sea en forma de fechas ascendentes o descendentes para el caso en
que queremos ver antes los boletos mas viejos 0 mas nuevos respectivamente.

Tambien tiene la posibilidad de buscar un contrato puntual, cargando el nimero de alguna de las partes o
cargando la combinacion de partes intervinientes.

El usuario tiene la posibilidad de esteblecer filtros pre determinados segun sea su necesidad, para eso
debera elegir los parametros de busqueda y a continuacion tildar la casilla Establecer Filtros Predeterminados
en el vértice inferior izquierdo de figura 12

Luego de realizar la bisqueda, tiene la posibilidad de controlar y firmar documentos por lote.

Figura 13

Pantalla de Control/Firma. Primero:
elija el contrato al que quiere entrar
con fines de control, firma o
anulacién, Segundo: Presione Ver
Contrato. En esta pagina tiene la
posibilidad de controlar o firmar por
lote, Primero tilde los contratos que
quiere firmar o controlar en los
campos de las columnas de Control/
Firma, segundo: presione el botén de
controlar lote o el de firmar lote
respectivamente.
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Presionando ver documento accede a la carta completa con los botones para firmar, controlar y
anular y el traking de la empresa .

Figura 31
Pantalla de ver
documento. Puede

revisar la carta y
controlarla , firmarla o
anularla
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11. Control/Firma de documentos asociados

Para acceder desde control/firma a los documentos asociados debe presionar Documentos Asociados
del submenu de la barra superior.

Como siguiente paso debe elegir el contrato para el cual desea controlar/firmar una carta, lo puede hacer
ingresando el nimero de contrato o puede hacerlo directamente eligiendo la empresa en cuyo caso le
mostrara todos los documentos asociados que tiene para la firma

‘mmnm
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Figura 29
Pantalla de selecci6on de
parametros de busqueda.
Ingrese nimero de contrato
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En este caso, el sistema trajo como resultado de la seleccion dos cartas. Desde aqui puede firmar y
controlar por lote como en el caso de los contratos o puede ingresar para ver el documento completo
presionando Ver Documento .
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Esto se logra tildando el contrato que quiere controlar o firmar en el campo de las respectivas columnas y
presionandd Cantralar Let= | o[_FimarLote | respectivamente. En el casode control por lote, le aparece
el primer contrato seleccionado para que usted lo controle, a continuacion le aparece automaticamente el
segundo y asi sucesivamente hasta el final de la seleccion, en el caso de anular un boleto, el sistema le
muestra el proximo que tiene para controlar.

En el caso de firma por lote, el sistema le comunica primero la cantidad de contratos que han sido
enviados para firmar y si presiona Aceptar, el sistema envia el lote para la firma.

Figura 14

Firma de Dhor s nios por Lode.

Pantalla de firma de
documentos por lote.
Presione Aceptar.

He han emmviadn & Temar un botal de ¥ Confrsiods . Seleccione ‘Aceptar pasa
cosifrmar el babe 0 “Woher para cancelar s epsio

ALBEFIAKR WH VRS

El sistema le muestra el resultado de la firma por lote con los detalles de cuales fueron los contrato
firmados y cdmo ha resultado la operacidn. Esta pantalla es opcional, desde la seccién Administracion se
puede setear segun el usuario quiera o no ver el mensaje.
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Si desea firmar, controlar o anular un contrato determinado debe presionar \er Contrato. El sistema le
muestra a continuacion el contrato con todos los datos y clausulas, mostrando ademas en la parte inferior
los botones de firma, control y anulacion.

LT [T ] Fimal
Figura 16 Traking oonitres rgress BAHLO B A | Covomor |

Segunda Pantalla de

) . Forha |Hosa | mccde P st Cans Eapesa
Cor_wtroI/Flrma. Primero: el e e PErET— E——
rews_e el contrato, segundo: - — | wemo L
presione Controlar, Anular L] ] = TEMa
o Firmar, segln
corresponda. “ier Traoiing sl | s

Le permite visualizar ademas informacion respecto de cada accion que se ejecutd sobre el contrato como
ser: cuando fue dado de alta (fecha y hora), quién fue la persona que lo dio de alta, el cargo, a que empresa
pertenece y los mismos datos anteriores para cada persona que haya firmado, controlado o anulado el
contrato. Ademas puede obtener un historial o tracking histérico con mayor grado de detalle presionando
Ver Tracking Historico.
Parafinalizar presione _Anular , _Controlar , _Firmar segun corresponda.
Para poder firmar, debe tener colocada correctamente la tarjeta inteligente  (esto sucede cuando la luz del
lectograbador queda encendido en forma permanente) en el dispositivo lectograbador e ingresar el Pin de
la tarjeta Inteligente cuando el sistema lo requiera. Cada vez que saque la tarjeta del lectograbador o cierre
el Explorer, el sistema le pedird nuevamente el Pin de la tarjeta.
El sistema controla que la o las firmas ingresadas en cada empresa sean suficientes, en caso contrario el
contrato queda en poder de la empresa hasta tanto sea firmado por las personas que correspondan.
En el caso que usted anule un contrato, el sistema le mostrara un cuadro de texto en el cual tendra que
ingresar el motivo de la anulacién. En este caso, el sistema enviard un mail a todos los usuarios que
interactuaron con el contrato informando tal novedad.

10. Consulta de documentos asociados

Para consultar documentos asociados, debe ingresar por consulta, buscar el contrato al que se le ingresd
la clausula y presionar sobre el icono que se encuentra en la columna de Documentos Asociados. Este
icono solo se mostrara en aquellos contratos que tengan documentos asociados.
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Una vez que presione el icono de documentos asociados aparecera la siguiente pantalla que le mostrara
todos los documentos asociados a ese contrato. Usted podra acceder al documento presionando en ver
documento.

Figura 28 .
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9.1.3. Altade Cartas de Anulacién

En el caso de alta de una carta de anulacidn, debera complletar los datos requeridos.

Figura 26

Pantalla de alta de cartas
de anulacién. Debera elegir
destinatario y unidad de
medida y completar los
campos que estan en
blanco, elegir el circuito de
firma que seguird la carta
y presionar guardar como
pendiente de control y
firma.

Una vez que completo todos los datos, puede agregar observaciones, segun el caso y elegir el circuito de
firma que seguird la carta. Puede guardar la carta como borrador, como pendiente de firma y control o

Carta de Anulacidn

Rosario, 19 de Octubre de 2001

Destinatario de la carta | Comprador ¥

Sefores:

Rojo SRL.
Rojo 145 ph
ROSARIO
Santa Fe

Ref.

Mro. Contrato Yendedor: §48a  Mro. Contrato Comprador: 548a
Mro. Contrato BCR: 525

Nro. Carta Anulacidn Vendedor [3379 Nro. Carta Anulacisn Comprador [13320

De nuestra consideracion
Por medio de la preserte confirmamos haber convenido la siguisnte AHULACIOH sobre el contrato de referencia:

Fecha de anulacidn 1940/2001 , cantidad de |4U TOMELADA, | de 50.JA & 0 PESOS por TOHELADA

Quedando vigentes todas las condiciones pactadas en el bolsto de Compravents de Granos correspondiente

cancelar el ingreso de la misma. Desde esta pagina podra ademas imprimir la carta.

www.confirma.com.ar

Cuando realice alguna de las operaciones de firma y control, el sistema le informara que su
operacion hasido realizada con éxitoy podré volver ala pagina principal presionando Volver. Si
usted habilita la opcion de aviso por correo electronico, cada vez que tenga un contrato por
firmar, el sistema se lo comunica automaticamente a la direccion declarada .

Por ultimo, cuando el contrato se encuentra firmado por todas las partes, el sistema emite la
oblea de certificacion y se registra automéaticamente en la Bolsa, en este momento, si ustéd asi
lo difinid, le llegara un correo avisandole de dicha registracion agregando ademas de los datos de
las partes, el nimero de Oblea (si corresponde) y el nimero de registracion.

Enesta seccion el usuario tiene la posibilidad de bajar los boletos pendientes de control asu PCen
formato XML

8. Reportes.

8.1 Contratos en Curso

Desde esta pagina usted podra hacer un seguimiento de todos los contratos que fueron dados de
alta en los cuales usted participa y que aln se encuentran en proceso de firma. Esta tabla es muy
util para saber cuantos contratos tiene abiertos y detectar eventualmente inconvenientes que estén
demorando la operacion.
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9.1.2 Altade cartas de Ampliacion.

En el caso de carga de una carta de ampliacion de contrato, el procedimiento a seguir es el mismo. Primero
deberd ingresar por gestion, presionar Alta de documentos asociados, a continuacion elija el tipo de carta,

empresa y el nimero de contrato si lo conoce, luego identifica el contrato para el cual quiere cargar la carta
Figura 18 JJE__CCLCC_CLl y presiona seleccionar. Como resultado de este proceso, aparece la carta de ampliacion vinculada a ese
Extracto de segunda i documento.
pantalla de reportes: Para
ver el contrato completo y I igm s i =i} e e | Caite e Ampilacads de Coslrsln
tener acceso al traking "'-" ——
histérico del mismo el ot Y o T . B e I
presione Ver contrato. = e Flgura 25 O | prm——
S
T n Pantalla de alta de Cartas
- = . de ampliacién. Debera :ﬁ:?;iaw
completar los datos de las FBRRID
casillas, elegir el circuito Sk Fe
de firma y presionar 1
guardar como pendiente o Ee o [ e -

Figura 19

Pantalla de Detalle de
Contratos. Primero:
seleccione los parametros
de blusqueda. Segundo:
presione Mostrar
Contratos

8.2 Reporte Detalle de Contratos.
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En la carta usted debera completar los datos requeridos. Como Gltimo paso debe elegir el circuito de firmay
presionar Guardar Carta como Borrador, Guardar Carta como Pendiente de Control y Firma o Cancelar Ingreso.
Tendra ademas la posibilidad de imprimir la carta a través del boton de imprimir que se encuentra al pie de la
misma.
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Cuando presiona seleccionar sobre un contrato determinado, aparece el documento asociado a dicho contrato
que usted eligio. Debera completar los datos de nimero de carta de fijacion del vendedor y del comprador,
la cantidad de toneladas que desea fijar y el precio de la fijacion.

Figura 24

Carta de fijacién. Debera
completar los datos de cantidad,
precio, numero de carta y
observaciones en su caso, elija el
circuito de firma y a continuacion
presione guardar carta como
pendiente de control y firma

Carta de Fijacion de Mercaderia/Precio

Rosario, 18 de Octubre de 2001
Sefiores:
Rojo SRL.
Roio 145 ph
ROSARIO
Sarta Fe

Ref.

Mro. Contreto "a fijar" Yendedor: §48a  Mro. Contrato "a fijar" Compracdor: §4%a
Nro. Cortrato "a fijar BCR: 526

Mro. Carta Fijacicn “endedor |2543 Wro. Carta Fijacicn Comprador [2745

De nuestra consideracion
En la fecha 18M0/2001 Blanco S.A. hemos procedicdo A FIJAR la cantidad

de [100 [rorELapa =] de 5008 2 [175] PESOS por TONELADA

Quedando vigertes todas las condicionss pactadas en ol bolsto de Compraventa te Granos correspondients

Tendra la posibilidad de agregar observaciones y elegir el circuito de firma para el documento. Luego de
haber completado todos los datos, podra guardar el documento como borrador, pendiente de control y
firma o en su caso cancelarlo. Desde esta pagina puede imprimir la carta.
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Desde esta pagina podra imprimir los reportes y bajar contratos de la pagina en formato XML.
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8.3 Bajar contratos HTML.

Otra posibilidad es bajar los contratos registrados en un formato html (formato similar al que se visualiza en
pantalla), de esta forma se puede almacenar posteriormente en CD como medio de archivo digital. Para ejecutar
esta opcion se debe ingresar en el subment Bajar Contratos HTML de la seccion Reportes, ingrese un rango de
fecha no superior a 31 dias y el sistema genera un archivo que luego de unos minutos le aparece en pantalla para
la descarga, vale aclarar que el usuario puede seguir trabajando en la pagina mientras el mismo se genera e
incluso puede cerrar la aplicacion y el sistema se lo muestra para descargar la proxima vez que ingresa.

Figura 20
Pantalla de generacion de O aersie e seww e gl e s e Se s e CeEsE e re brme i pa s 8
HTML ingrese un rango de :‘.‘-‘.‘:.?,:.‘:':.‘:. h'-.ﬂ_.w_...,....._.,...,...,,_........_.L_-\__...-\_...,,.-\.,,..........._,.u..,.-. FR—— -
fecha no superior al mes y T p—— 5
presione generar reporte. vl o i Fm———
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8.4. Reporte de Empresas Habilitadas

En reportes también tiene la posibilidad de obtener informacién de cuales empresas estan habilitadas en el
servicio. Para esto debera presionar en el subment de la barra superior en Empresas Habilitadas.

Figura 21.1

Pantalla de reporte de
empresas habilitadas.
Ingrese razén social o
letras integrantes de la
razén social seguidas
de un asterisco, o bien
asterisco solo  si de s 1 mmp
quiere conocer todas
las empresas
habilitadas y a
continuacién presione
Buscar.
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Tendré la posibilidad de bajar la informacion a su sistema en un formato TXT.

9. Alta de documentos asociados

Se encuentra habilitada en el sistema la generacion de cartas de fijacion de precios, cartas de ampliacion y
cartas de anulacion. Para dar de alta documentos asociados debe ingresar desde gestion por el submenu de
la barra superior presionando Alta de documentos asociados . En la siguiente pantalla, debera ingresar
el tipo de documento que desea cargar ( Carta de fijacion, Carta de anulacion o Carta de ampliacion) y la
empresa , si tiene el nimero del contrato para el cual desea cargar el documento asociado puede ingresarlo
y el sistema le mostrara solamente ese contrato, en caso contrario, el sistema le mostrara los contratos por
los que usted podra cargar documentos asociados segun el caso.
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Figura 22

Primer pantalla de alta de
documentos asociados.
Primero: elija el tipo de
documento a ingresar,
segundo: elija la empresa y
el nimero de contrato si
desea obtener solamente
un contrato especifico por
ultimo presione aceptar

9.1.1. Alta de Cartas de Fijacion
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Si desea cargar una carta de fijacion y no ingresa el nimero de contrato, el sistema le muestra los
contratos en los cuales usted esté habilitado para fijar precio segun se haya estipulado en el contrato.

Figura 23

Segunda pantalla de alta de
documentos asociados.
Primero: identifique el
contrato para el cual desea
cargar un documento
asociado. Segundo:
Presione seleccionar.
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